
Utilizarea 
mijloacelor TIC 
pentru 
documentare şi 
cooperare 

Identificarea temei pentru care este necesară documentarea folosind Internet 

 Operaţii iniţiale: formularea titlului temei, analiza domeniilor de aplicabilitate şi a 
domeniilor din care derivă tema 

 Chei (variante) de căutare  

 Motoare de căutare şi modul de lucru cu acestea 

Folosirea enciclopediilor, a dicţionarelor, a unor servere specializate pentru 
documentare. 

 Utilizarea enciclopediilor on-line 

 Utilizarea enciclopediilor pe CD 

 Drepturi de autor (copyright) 

Realizarea procesului de documentare  

 Căutarea după cuvinte cheie. Căutarea avansată. 

 Transferul obiectelor între aplicaţii (imagini, text, tabele, link-uri, arhive) 

 Formatarea documentelor realizate: redimensionarea imaginilor, uniformizarea 
textului, formatarea tabelelor, formatarea documentului, stabilirea modului de 
imprimare. 

Utilizarea formelor de lucru cooperativ 

 Aplicaţie de partajare (de exemplu, Share Point)  

 Partajarea în reţea a documentelor 

Utilizarea documentării 

 Realizarea sumarului şi a sintezei de prezentare  

 Stabilirea interfeţei de prezentare (de exemplu, PowerPoint) 

 Concatenarea modulelor 
 

 

 

 



 

Aplicarea 
cunoştinţelor 
asimilate pentru 
realizarea de 
proiecte 

Identificarea unor teme utile şi stabilirea echipelor 
 Alegerea temelor în funcţie de nevoile şcolii  

 Analiza structurilor. Elaborarea unor sumare, a unor scheme de lucru 

 Stabilirea rolurilor în cadrul echipelor 

Documentarea şi pregătirea materialelor  
 Alegerea mijloacelor de documentare 

 Stabilirea formatelor de lucru 

 Stabilirea unei identităţi vizuale a proiectului: siglă, motto, imagine reprezentativă 
pentru proiect  

 Culegerea materialelor 

Finalizarea proiectelor şi prezentarea lor 
 Concatenarea materialelor după structura stabilită 

 Finalizarea proiectelor 

 Realizarea sintezelor de prezentare 

 Prezentarea, publicarea materialelor. Realizarea de expoziţii 

  Publicarea pe site-ul şcolii  a celor mai reuşite secvenţe 

RECAPITULARE  
 


